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Richiesta assenze

Con la presente, si comunica che, a partire da lunedi 13 ottobre 2025, il nostro Istituto adottera la nuova
modalita di gestione delle RICHIESTE/COMUNICAZIONI di ferie/permessi/assenze, prevista dal software

| Soft Spaggiari.

Le modalita operative sono consultabili al link. https.//youtu.be/308vcnsyM SM

La paginaweb per inviare le istanze € comodamente fruibile anche da smartphone e tablet e, a momento
dell’ accettazione/rifiuto di unarichiestada parte del DS, il richiedente riceveraunamail a proprio indirizzo
istituzionale.

Nel caso si renda necessario approfondire eventuali annotazioni sulle accettazioni o motivi di rifiuto sara
necessario accedere sempre alla sezione RICHIESTE/COMUNICAZIONI tramite laquale era stata
precedentemente inviata larichiesta.

La nuova procedura permettera di restare sempre aggiornati in tempo reale in relazione alo stato di ferie,
assenze e permessi, in quanto ogni docente/collaboratore avrala possibilita di interagire con la sezione
RICHIESTE/COMUNICAZIONI senzala necessitadi comunicare viamail con la segreteria.

A guesta ultima specifica s affiancano due eccezioni:

Nel caso della comunicazione di una malattiaimprovvisa, sara necessario comunicare I’ assenza
telefonicamente alla segreteria. Soltanto dopo aver consultato il medico, e ricevuto il numero di protocollo, s
dovra effettuare larichiesta da | Soft indicando i dati necessari a caricamento dell’ assenza da parte della
scuola. Nel caso in cui latipologiadi richiesta non sia presente nellalista proposta dal software, o nel caso
non sia possibile rispettarei limiti di tempo in anticipo previsti per larichiesta stessa (eccezioni di vario
genere), sara necessario comunicare via mail la specifica necessita.

Alladata ufficiae di avvio di questa procedura verranno non considerate tutte le precedenti modalita di invio
richieste/comunicazioni di ferie/assenze/permessi.
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