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Oggetto: Richiestaferie estive personale A.T.A. a.s. 2025-2026

Al fine di predisporreil piano delle ferie estive, con la presente si invitatutto il personale ATA apresentare
istanza di ferie per I’ a.s. 2025-2026, su Richieste e Comunicazioni del Registro Elettronico, entro e non oltre
il 31 maggio 2026.

Leferie elefestivita soppresse devono essere richieste rispettando I’ art. 13 comma 11 del CCNL in quanto
non modificato dal CCNL del 18/01/2024 (Compatibilmente con le esigenze di servizio, il personale A.T.A.
puo frazionare le ferie in piu periodi. Lafruizione delle ferie dovra comunque essere effettuata nel rispetto
dei turni prestabiliti, assicurando a dipendente il godimento di almeno 15 giorni lavorativi continuativi di
riposo nel periodo 01 luglio — 31 agosto).

II personale interessato potra chiedere le ore di straordinario a recupero che dovranno essere fruite entro il 31
agosto 2026.

Le ferie devono essere richieste alla Dirigente Scolastica e autorizzate dalla stessa, sentito il parere del
DSGA. Duranteil periodo estivo dovra essere garantitala minima presenza di 2 assistenti amministrativi e di
2 collaboratori scolastici. Nel caso in cui lerichieste individuali non dovessero soddisfare le esigenze di
servizio (presenze minime stabilite) il personale ne sarainformato e, senza un eventuale accordo, s fara
ricorso alla turnazione annual e e/0 sorteggio.

| periodi di ferierichiesti e regolarmente autorizzati potranno successivamente subire variazioni di date solo
per gravi e documentati motivi.

Si ricorda che le ferie possono essere concesse solo nel periodo di sospensione dell’ attivita didattica e
comunqgue non oltreil 30 aprile dell’ anno scolastico successivo per un massimo di 8 giorni. A tal riguardo si
sottolinea |’ opportunita di chiedere almeno 24 giorni di ferie nel periodo luglio/agosto.

Si confidain unafattiva collaborazione di tutto il personale.



LaDirigente Scolastica
Dott.ssa Michela Zuccaro
Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sens dell’art. 3, comma2 D. Lgs. 39/93
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