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Scrutini finali a.s. 2025 - 26

Con lapresente, si ricorda che gli adempimenti relativi agli scrutini finali fanno riferimento, dal punto di
vistanormativo, a D.P.R. n° 122 del 22/06/2009 e successivi,

Adempimenti del docenti:

Inserire le proposte di voto e le assenze, per singolo allievo, nella sezione del registro elettronico VOTI
PROPOSTI (VP) (i voti in decimali interi) entro le ore 12:00 di lunedi 08 giugno 2026.

Per cor so da seguire: Scrutini onLine (Scrutini di classe) — Docente— L e mie class (Proposte di voto delle
mie classi) — Disciplina
Si ricorda che il salvataggio delle votazioni proposte avviene in modo automatico.

| docenti delle discipline dell’ Ampliamento dell’ offerta for mativa comunicheranno e loro proposte di
voto a docente della disciplina curricolaredi riferimento indicato nel seguente prospetto

ANNUALITA’ DISCIPLINA
AMPLIAMENTO DISCIPLINA

CURRICOLARE PERCENTUALE

INCIDENZA 1-2 English Inglese 25% 1 Maths Matematica 25% 2 Maths Matematica 40% 3- 4 Chemistry
Chimica 33% 4 Business Studies Matematica 33% 1 — 2 Elementi di Fisicamedica Matematica 25% 3 —4 —
5 Elementi di Fisicamedica Fisica33% 1 — 2 Citologia ed Istologia Scienze Naturali 33% 3—-4-5
Anatomia e Fisiologia Umana Scienze Naturali 33% 1 — 2 Storia dell’ Arte Geostoria 25% 1 — 2 — 4 Diritto ed
Economia Ed.Civica 50%

Inserimento del giudizio relativo ale singole discipline
Per compilarei giudizi per una specifica materia seguire questi passaggi:

Accedi a portale ClasseViva Spaggiari. Entra nella sezione Scrutini on line— Docenti evai su Lemie
class — Voti propostii (in corrispondenza della classe selezionata) Clicca sulla casellabiancaNOTE in
corrispondenza dell’ alunno per aprire lafinestra di valutazione: selezionareil giudizio dal menu atendina
(eventualmente modificabile e/o integrabile) e clicca su Confermare.

Adempimenti del coordinatore:



Presiede |o scrutinio in caso di impedimento della DS; Inserisce o modifica durante lo scrutinio le modalita di
recupero; Utilizzando il M enu Docente (Scrutini on line — Docenti e vai su Le mieclassi — Voti propostii in
corrispondenza della classe selezionatad) , inserisce la propostadi voto di EDUCAZIONE CIVICA prima
dello scrutinio stesso (voti rappresentati da numeri interi); Utilizzando il Menu Coor dinator e di classe,
entra nel menu Proposte e selezionando il 2° periodo inserisce la sua proposta di voto del Comportamento,
selezionando i punteggi dai 4 menu atendina (es. Comportamento: 6 — Collaborazione e partecipazione: 4 —
Interesse eimpegno: 4 — Frequenza: 8) Le proposte di voto del Comportamento saranno inviate viamail dal
Coordinatore ai docenti del Consiglio di Classe, nel giorni antecedenti o scrutinio, per opportuna
condivisione;

N.B. Per verificare la percentuale delle assenze riferite al pentamestre (impostando la data di inizio 1 gennaio
2026 e termine 08 giugno 2026) seguire il seguente percorso: Classe Viva — Coordinatoredi classe —
Stamperegistri — Assenze

Inserisceil giudizio globale seguendo il seguente percorso: Clicca sulla caselladel Giudizio Globale (Giu.)
corrispondente a un alunno. Si aprira unafinestra che consente di selezionare, dal menu atendina, il giudizio
(eventualmente modificabile e/o integrabile) e clicca su Allavoce Crediti, per le classi del triennio,
selezionare dal menu atendina del Credito Scolastico lavoce “ Media dei voti e validazione delle attivita
svolte ericonosciutein base al PTOF d’lstituto:” e aggiungere, sempre servendosi del menu atendina, le
voci relative ale attivita svolte con il punteggio corrispondente. Verifical’ esattezza del verbale in ogni sua
parte; Verifical’ esattezza del tabellone; Controllal’ apposizione delle firme di tutti i componenti il Consiglio
di classe; Datener presente che, ai sensi dell’ art. 15, co. 2 bis, del d.Igs. 62/2017, modificato dalla legge n.
150/2024, il punteggio pit ato all’interno dellafasciadi attribuzione del credito scolastico, basato sulla
mediadel voti dello scrutinio finale e della valutazione delle attivita ad concorrenti, puo essere
assegnato soltanto seil voto di comportamento risulti pari 0 superiore anove decimi. Per le classi seconde,
la predisposizione della Certificazione delle competenze viene effettuatain sede di scrutinio. Verifica

I’ esattezza dei dati riportati sul tabellone.

N.B. Unavoltaterminate |le operazioni di scrutinio, e dopo aver redatto il verbale dellariunione, la Dirigente
Scolastica, 0 il Coordinatore che presiede lo scrutinio, provvedera a“bloccare” 1o scrutinio rendendolo cosi
immodificabile da normale procedura del RE.

Si rammenta che esiste I’ obbligo per tutti i docenti e per tutto il personale di mantenereil segreto d’ ufficio.
Tale obbligo s riferisce non soltanto alle notizie e ai dati relative alle discipline affidate a ciascun docente,
masi estende anche alle discussioni in seno a consiglio stesso.

LaDirigente Scolastica
Dott.ssa Michela Zuccaro
Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sens dell’art. 3, comma2 D. Lgs. 39/93
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